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Birim Adi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1

Alt Birim Adi -

Bagh Oldugu Birim | Saghk Kiiltir ve Spor Daire Bagkanlig

Bagh Olan Birimler Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 ilgili Sube Miidiirliikleri

Vekalet/Gorev Sube Miidiirti

Devri

Gorevin Gerektigi 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere
Nitelikler sahip olmak.

Liderlik vasfinin olmas.
Asagida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Bagkanligimizin biitce islemlerini hazirlamak,

Gergeklestirme Gorevlisi olarak; sorumluluk alanlari ve biitge kodlari
kapsaminda harcama talimati {izerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alimmasinin saglanmasi, teslim almaya iligkin iglemlerin yaptirilmasi,
belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasinin
saglanmasi gorevlerini yliriitmek,

Tasinir Kontrol Yetkilisi olarak; Taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu
kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim
Hesab1 Cetvelini tanzim etmek,

Aylik yemek hakedislerini hazirlamak,

Sosyal tesislerimizin giderlerinin, hesaplarinin takibi mali sorumlulugu,
gelir ve giderlerinin, hesaplarinin takibi,

Bagkanligimizda gérev yapan tiim personelin 6zliik islerini takip ettirmek,
Universite mutfaginda yiiklenici tarafindan iiretilen yemegin ihale sdzlesme
ve sartnamelerine uygun olarak iiretilmesini saglamak ve denetimini
yapmak,

Ogrenci ve personel yemek iicretlerinin belirlenmesi igin galisma yapmak
ve sunmak,

Ogrenci ve personel yemekhanelerinin diizenini saglamak,

Bagkanligimiz yemekhanelerinde bulunan turnike ve POS cihazlarini siirekli
calisir durumda olmasini saglamak,

Universitemize bagh Fakiilte ve Yiiksekokullardaki 6grenci kantinlerinin
kiralama ihalelerini hazirlamak,

Universitemizde yapilmas: diisiiniilen kiiltiirel etkinliklerin taslak programini
hazirlamak,

Universitemizde resim ve fotograf sergisi gibi faaliyetler ile konser,
konferans, tiyatro ve benzeri sanat ve kiiltiir alanlarinda faaliyetler

Hazirlayan

Onaylayan
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diizenlemesi i¢in ¢aligmalar yapmak ve bu maksatla bu ¢esit faaliyetlerde
bulunan kuruluslarla igbirligi yaparak, 6grencilerin daha genis dl¢lide sanat
ve kiiltiir faaliyetlerinden yararlanmalarini saglayacak ¢alismalar yapmak,
Ogrencilerin bos zamanlarinda ilgi ve yeteneklerine gére sanat ve kiiltiir
calismalar1 yapmalar1 i¢in resim, fotograf, el sanatlari, halk danslari, klasik
dans, miizik ve benzeri faaliyet alanlarinda kurslar, ¢calisma gruplari, korolar
olusturmak, bu grup ve korolarin iiniversite iginde ve disinda konser, gosteri,
sergi ve karsilagsma gibi faaliyetlerde bulunmalarini veya karsilagmalara
katilmalarini saglamak iizere caligsmalar yapmak,

Ogrencilerimizin beden ve ruh sagliginin korunmasi ve serbest zamanlarinin
degerlendirilmesi igin her tiirlii bilim, kiiltiir ve sanat etkinliklerinde
bulunabilmeleri amaciyla kurulan 6grenci topluluklarinin kurulus ve
isleyislerini diizenlemek, islemleri takip etmek,

Spor miisabakalarina gidecek sporcularin kafile isim listelerini hazirlatmak,
sporcularin lisans iglemlerini tamamlatmak,

Universitemiz ile TUSF arasinda ki bilgi akisini saglamak, gerekli belgeleri
hazirlatmak,

Universitemiz spor alanlarinin siirekli hazir tutulmasini saglamak,
Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri yapmak.
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